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Ponujamo vam rešitev, ki vam bo 
pomagala urediti izobraževanje v 
vašem podjetju.

Več kot 350 že pripravljenih vsebin v knjižnici, ki je 
vedno in povsod dostopna vsem vašim zaposlenim.

Mesečno dodajanje novih vsebin.

Enostavna izdelava lastnih vsebin.

Prilagojen izgled vašemu podjetju in 
konstantna podpora ekipe MojeDelo.com.

Sledenje in analiza učnega procesa vaših 
zaposlenih.

Enostavno dodajanje novih uporabnikov.

Kaj nudi Akademija 
MojeDelo.com?



Seznam tečajev 2025

KOMUNIKACIJA Cena

•	 20 ključev za uspešno timsko delo

•	 Prek učinkovite komunikacije s strankami do uspešnih poslovnih odnosov

•	 Podajanje konstruktivne kritike: napredne tehnike za delo v timu

•	 Delo od doma – Komunikacija in sodelovanje z ekipo v digitalnem okolju

•	 Temelji javnega nastopanja

•	 6 načel uspešnih sestankov

•	 Pisanje besedil

•	 Pisna komunikacija – sestavni del poslovne odličnosti: 1. del

2. del

•	 Sodelovalna komunikacija – asertivnost

•	 Odgovornost – zgornja meja uspeha

•	 Kako postreči slabe novice: 1. del

2. del

•	 Kako komunicirati in sodelovati z različnimi ljudmi

•	 Besede so odveč – osnove neverbalne komunikacije

•	 Besede so odveč - nadgradnja neverbalne komunikacije

•	 Komunikacija, ki povezuje

•	 Komunikacija, s katero boste očarali vašega sogovornika (poslovnega parnerja, 
kupca, stranko,...);

•	 Kako se znebiti treme in stresa pri javnem nastopanju?



UPRAVLJANJE ČLOVEŠKIH VIROV Cena

•	 Priprava na letni razgovor

•	 Priprava e-portfolia

•	 Zaposlovanje tujcev

•	 Pomen psihometričnih in kognitivnih testiranj pri izboru kandidatov

•	 Postopek zaposlitve in zakonodaja na področju zaposlovanja

•	 Odpoved pogodbe o zaposlitvi s strani delodajalca

•	 Agilni HR

•	 Trajnostni management človeških virov: pot do zdravja in blagostanja zaposlenih

•	 Vključen svet za enake možnosti in priložnosti invalidov

•	 Ko klasično učenje sreča e–učenje

•	 Preboj strateškega kadrovskega managementa

•	 Ključni elementi sodobne kadrovske realnosti

•	 Medgeneracijsko sodelovanje

•	 Kako kandidata z invalidnostjo vključiti v proces dela?

•	 Kako zaposliti osebo z invalidnostjo?

•	 Miti o zaposlovanju osebe z invalidnostjo – Razbijamo mite!

•	 Kako razvijati raznolika, enakopravna in vključujoča se poslovna okolja

•	 Management delovne sreče

•	 Preplet visoke tehnologije in družbene odgovornosti

•	 Pipistrel skozi čas

•	 Uporaba socialnih omrežij pri komuniciranju s kadri

•	 Simbioza tehnologije in človečnosti – preteklost in prihodnost AI

•	 AI v izobraževanjih

↓ ↓ •	 Ali je dovolj zgolj en klik za izpolnjevanje zakonskih obveznosti in varno delovno okolje

•	 Kako lahko psihološka podpora še okrepi naše delovno okolje



•	 Implementacija e–izobraževalne platforme v velikem podjetju

•	 Učni načrt v praksi

•	 Ravnovesje med digitalnim in ƒzičnim svetom

•	 Sabbatical - sobotno leto

•	 Razvoj talentov na primeru globalne korporacije (Kako teorija sreča prakso?)

•	 Iskreni odnosi, skupna vizija in veliki projekti so ključni gradniki naše motivacije

•	 Supermoči vodenja

•	 Ko mentorstvo postane DNK podjetja

•	 Ljudje kot tarča - HR med notranjimi plenilci in zunanjimi socialnimi inženirji

•	 Ko zaposlovanje postane vstopna točka za kibernetski napad

•	 Skupna znanja kot stalna nit kariere

•	 Kako z odgovornim pristopom gradimo kulturo od prvega dne (VZD in VPP)

•	 Ko se HR sreča z umetno inteligenco

•	 Kaj nas žene, ko aplavzi utihnejo?

VODENJE IN MANAGEMENT Cena

•	 Izzivi vodij pri upravljanju dela na daljavo

•	 Kako ravnati z odgovornostjo?

•	 Uvajanje sprememb in obvladovanje odpora proti spremembam za direktorje in vodje

•	 Uspešno vodenje produktivnih sestankov

•	 Osnove vodenja

•	 Delegiranje nalog

•	 Integriteta

•	 Odlično in odločno vodenje

•	 Komunikacija žensk – vodij, direktoric in lastnic podjetij

•	 5x S za vodje



•	 Agilno voditeljstvo v času digitalnega poslovanja

•	 Coaching in vodenje z roko v roki

•	 OKR – Postavljanje ciljev za uspeh

•	 Vodenje v spremenljivih časih

•	 Pasti vodenja

•	 Notranja motivacija: ključ do učinkovitega vodenja

•	 Trojček strokovnih e-delavnic: Uspešni sistemi vodenja  295,00 €

•	 Strokovni posvet presojevalcev sistemov vodenja  246,00 €

•	 Izredne situacije | Preventiva, ukrepanje in obvladovanje tveganj v podjetjih 223,20 €

•	 Sestanki – izguba časa ali dodana vrednost podjetja oz. organizacije?  205,20 €

•	 Uporaba registra tveganj v praksi – praktični napotki  227,00 €

•	 Strokovnjak in tudi odličen vodja  223,20 €

•	 Uporaba nevroznanosti v vodenju

•	 Trajnostno vodenje – pot do dolgoročnega uspeha

•	 Vodja projektov | Project Manager 1.037,87 €

•	 Optimizacija proizvodnih procesov | Sodobne digitalne rešitve in umetna inteligenca 223,20 €

•	 Od kaosa do kontrole: Ključni koraki pri obvladovanju kriz

•	 Mentorstvo

•	 Mojstri čustvene inteligence: kako uspešno voditi zaposlene

•	 Šola sodobnega voditeljstva z individualnim coachingom | Future Leaders Academy 1.310 €

SKLADNOST POSLOVANJA Cena

•	 Obveznice za telebane

•	 Kaj obstaja v svetu ƒnanc?

•	 Temelji ƒnanc

•	 Faktoring



•	 Osnove ƒnanc za neƒnančnike

•	 GDPR: 1. del

2. del

•	 Preprečevanje pranje denarja in ƒnanciranja terorizma

•	 Uvod v pogodbeno pravo

•	 GDPR je tudi tvoja stvar & za ZVOP-2 nam je mar

•	 Novosti Zakona o varstvu osebnih podatkov (ZVOP-2)

•	 Pogodbeno pravo – Izvrševanje pogodb in napake

•	 Videonadzor, biometrija in GPS sledenje z vidika GDPR ter ZVOP-2

•	 Vse o FIDIC pogodbah in primerjava s POGODBAMI V PROCESU GRADITVE po 223,20 €

•	 Priprava, sklepanje in izpolnitev pogodb v nabavi 223,20 €

•	 Uveljavljanje pravice do odklopa: zakonodajne spremembe in kakšne ukrepe mora sprejeti delodajalec 19,90 €

•	 Upravljanje sistema varnosti in zdravja pri delu ter varovanja okolja (HSE) v praksi organizacije 347,46 €

•	 Skladnosti spletnih strani in spletnih trgovin

•	 Varnost pri delu in požarna varnost

•	 Test: Varnost pri delu in požarna varnost

•	 Prvi korak k ƒnančni pismenosti: branje bilanc

PROJEKTNO VODENJE Cena

•	 Osnove projektnega vodenja

•	 Uvod v planiranje projektov

•	 Kako s kvalitetnim projektnim vodenjem izboljšati učinkovitost projektov?

•	 Izvajanje projektov

•	 Predloga za pripravo projektnega načrta

•	 Projektno vodenje s pomočjo ChatGPT

•	 Retrospektiva: skrivnost za izboljšanje timskega dela



•	 Speciƒkacija zahtev za programsko opremo – od ideje do opisa 232,20 €

•	 Priprava projekta – osnova za učinkovito izvedbo in uspeh projekta 232,20 €

•	 Business Case Study 232,20 €

•	 Metode vrednotenja in izbire (investicijskih) projektov: Analiza stroškov in koristi 232,20 €

•	 Planiranje in vodenje naročniške oz. maloserijske proizvodnje 232,20 €

•	 Planiranje projektov in uporaba programa MS Project 232,20 €

•	 Produktni management – sodobni pristopi pri upravljanju produktov ali storitev 232,20 €

•	 Projektna pisarna in zagotavljanje uspešnosti projektov v podjetjih in organizacijah 232,20 €

•	 Učinkovita kombinacija agilnih, »vitkih« in »klasičnih« metod projektnega managementa 232,20 €

•	 Uspešno načrtovanje, organiziranje in vodenje IT projektov 232,20 €

•	 Šola projektnega managementa 439,20 €

•	 Šola asset managementa za sodobne proizvodne in infrastrukturne sisteme 412,20 €

•	 Uspešno vodenje projektnih timov 232,20 €

•	 Ekonomika projektov in metode za obvladovanje tveganj pri vodenju projektov 232,20 €

•	 Vodja projektov vitkosti | Lean Manager 2.802,50 €

•	 Napredno obvladovanje projektov z uporabo umetne inteligence – Praktične rešitve in primeri 232,20 €

•	 Strokovnjak za pridobivanje EU sredstev | EU Funding Expert 1.690,00 €

•	 Sestanki – izguba časa ali dodana vrednost podjetja oz. organizacije? 205,20 €

ZNAMKA DELODAJALCA Cena

•	 Naj spremembe krepijo podobo vaše blagovne znamke delodajalca

•	 Poslovne preobrazbe v digitalni ekonomiji se lomijo na organizacijski kulturi

•	 Employer branding in a post–covid world

•	 Upravljanje kulture in blagovne znamke prek (sistematičnega) prenosa vrednot v vsakodnevno delovanje

•	 Kakšno izkušnjo zaposlenega ustvarjate v vašem podjetju

•	 Vpliv zavzetosti sodelavcev na uspešnost organizacije



•	 Blagovna znamka delodajalca (EB) in ponudba vrednosti delodajalca (EVP)

•	 Kako do višjega notranjega potenciala organizacije

•	 Strateški pristop k upravljanju kulture podjetja

•	 S prožno miselnostjo do večjega ugleda v podjetju

•	 Merjenje vpliva kulture na poslovne rezultate

•	 Trajnostno uspešne organizacije – v iskanju prave mere med integracijo in kreativnim potencialom

•	 Povezovanje ljudi in vrednot – znamka delodajalca

•	 Akademija znamke delodajalca 1190 €

•	 Obvladovanje znamke delodajalca - obsežen vodnik za uspeh

•	 Razvijanje učinkovite ponudbe vrednosti delodajalca (EVP) 149,90 €

•	 Gradnja in komuniciranje znamke delodajalca 99,90 €

•	 Izkušnja in zavzetost zaposlenih 99,90 €

•	 Merjenje in nenehno izboljševanje znamke delodajalca 149,90 €

•	 Vzorčno poročilo - Ugledni delodajalec 2024

•	 Predstavitev rezultatov - Ugledni delodajalec 2024

•	 Employer Branding na TikToku: Privabite in navdušite prave talente

OSEBNA RAST Cena

•	 Dvignite nivo lastne energije za večjo učinkovitost

•	 Postavljanje osebnih ciljev za učinkovit razvoj in uspešnejše delo

•	 Kaj lahko nadziramo in kaj ne?

•	 Samomotivacija na delovnem mestu

•	 Čustvena inteligenca za več uspeha pri delu in v življenju

•	 Design thinking: Razvoj in vpeljava inovativnih idej v podjetje

•	 Kako bolje razmišljati s svojo glavo

•	 Ego, naša največja omejitev 



•	 Tehnike samodiscipline

•	 Okrepite svojo samodisciplino

•	 Tok produktivnosti | 6 stebrov učinkovitosti in osredotočenosti pri delu  205,20 €

•	 Temelji osebne odpornosti: Kako zgraditi in ohraniti odpornost v zahtevnih časih?

•	 Moč empatije in čustvene stabilnosti v neprijetnih trenutkih

•	 Spoznajte sebe in bolje razumite še druge

•	 7 idej za učinkovit odziv v zahtevnih pogovorih

•	 Koga pa vi poslušate? Ustvarite si podporni notranji glas

•	 Flow (feat. LEGO® SERIOUS PLAY®) – produktivnost dela skozi igro

•	 Sočutje do sebe na delovnem mestu

•	 Flow stanje – glavno gonilo produktivnosti in zadovoljstva pri delu

•	 Prebudite genija v sebi 

DIGITALNA ORODJA Cena

•	 Microsoft Teams

•	 Canva

•	 Photoshop: 1 . del

2 . del

•	 Uvajanje digitalnih delovnih okolij

•	 Digitalna delovna okolja

•	 Kako kreiramo (digital) employee experience

•	 Izdelajmo spletno stran - hitro in enostavno: 1. del

2. del

•	 Digitalni HR: Kako tehnologija spreminja področje?

•	 Kako zgradimo platformo, namenjeno izkušnji zaposlenih?



•	 Razvoj in implementacija digitalne rešitve za izvajanje 360–stopinjskih letnih razvojnih pogovorov

•	 Uvod v Adobe Premiere Pro

•	 Osnove videoprodukcije

•	 Uvod v Ofƒce 365

•	 Umetna inteligenca za začetnike: odkrijte ChatGPT

•	 Microsoft Ofƒce 365: Teams in ostali sladkorčki

•	 Excel za kadrovike 

•	 Napredni tečaj Canve: povečajte svojo učinkovitost

•	 Desetprstno tipkanje

•	 Orodja za udeležence srečanj v okolju MS Teams

•	 Ustvarjanje in prijava na srečanje v okolju MS Teams

•	 Orodja za deljenje vsebine v Microsoft Teams

•	 Microsoft Whiteboard

•	 Microsoft 356 Forms

•	 Dokumenti v oblaku okolja Microsoft 365 – OneDrive, SharePoint ali oboje?

•	 Osnove generativne umetne inteligence

•	 Uporaba umetne inteligence (UI) ChatGPT v podjetju za učinkovitejše delo | Začetna delavnica  233,70 €

•	 Napredna uporaba generativne umetne inteligence

•	 Administracija v Microsoft Teams

•	 Skrbnik za upravljanje umetne inteligence | AI Manager  1.750,00 €

•	 Delo od doma - komunikacijska orodja (Microsoft Teams, Zoom, Go To Meeting, Google Meet)

•	 Uvod v Microsoft OneDrive

•	 Microsoft OneDrive – orodje za skupno rabo dokumentov

•	 Dokumentni sistem v Microsoft OneDrive

•	 [Webinar] Preizkušeni AI triki za bolj učinkovito delo 24,50 €

•	 [Webinar] ChatGPt kot tvoj agent, raziskovalec in mentor - v 45 minutah 16,30 €

•	 GenAI za administracijo: optimizacija e-mailov, poročil in nalog



•	 GenAI novosti jesen 2024 1. del

2. del

Poglobljeno raziskovanje GenAI modelov

ChatGPT Projekti, Napredni video način in WhatsApp

Grok, Claude, o3, Apple in Sora

INFORMACIJSKA TEHNOLOGIJA IN VARNOST Cena

•	 Informacijska varnost: Informacijska varnost

Osnove informacijske varnosti – E-pošta

Mobilne naprave

Socialni inženiring

E–pošta

Virusi & škodljiva programska oprema

Nevarnosti spleta

Varovanje podatkov

Gesla

•	 Pravne obveze delodajalca in IT vidiki varnosti dela na domu

•	 Delo od doma: Informacijska varnost

•	 Uvod v HTML

•	 Uvod v CSS

•	 Kako do prve spletne Angular aplikacije

•	 Progresivna spletna Angular aplikacija

•	 Napredna uporaba CSS

•	 Uporaba HTML in CSS na praktičnem primeru

•	 TypeScript

•	 JavaScript



•	 .NET osnove

•	 .NET varno programiranje

•	 SQL in baze podatkov

•	 Varna uporaba interneta in elektronske pošte                        

•	 Varna uporaba gesel

•	 Uvod v informacijsko varnost

•	 Osnove varovanja naprav in omrežij

•	 Kibernetska varnost za industrijo po IEC 62443 – novi izzivi in regulative

•	 Kaj prinaša direktiva za kibernetsko varnost NIS 2 in kako se pripraviti nanjo? 295,00 €

•	 Web Development 1 368,11 €

•	 Python za začetnike 146,80 €

•	 SQL in baze podatkov 1+2 367,38 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja kak. ISO 9001:2015 ter sist.upr.inf.var.ISO/IEC 27001 527,00 €

•	 Usposabljanje pooblaščene osebe za varstvo podatkov (Data Protection Ofƒcer (DPO) 1.195,00 €

•	 Programiranje za ženske 146,80 €

•	 Dokvaliƒkacija notranjih presojevalcev sistema upravljanja informacijske varnosti ISO/IEC 27001:202 280,25 €

•	 Uvod v izdelavo spletnih strani (HTML in CSS) 32,00 €

•	 Javascript za začetnike 250,18 €

•	 Skrbnik za upravljanje tveganj informacijske varnosti | Information Security Risk Manager 860,00 €

•	 Uvod v podatkovni inženiring 373,15 €

•	 Informacijska varnost v odnosih z dobavitelji 422,75 €

•	 Uvod v razvijanje spletnih strani 32,00 €

•	 Spomladanski teden programiranja 73,03 €

•	 Upravljanje informacijskih varnostnih incidentov 465,00 €



ZDRAV DELOVNI VSAKDAN Cena

•	 Varni pred koronavirusom

•	 Kako otrokom povedati resnico ob pojavu posebnih dogodkov?

•	 Delo od doma – izziv in priložnost za osebno rast

•	 Kako omiliti stisko in zmanjšati občutke zaskrbljenosti

•	 Premagajmo stres – 20 domiselnih načinov kako se ubraniti pritiskov

•	 Psihološke pasti pri delu od doma

•	 Varnost in zdravje pri delu od doma

•	 Organizacija časa pri delu od doma

•	 Ergonomija na delovnem mestu

•	 Sposobnost delovanja pod pritiskom

•	 Bonton na delovnem mestu

•	 Čuječnost

•	 Obrazna joga: 1. del

2. del

•	 Kako povečati psihološko varnost v delovnem okolju?

•	 Preprečevanje izgorelosti

•	 Toksično delovno okolje: kako prepoznati in rešiti problem?

•	 Premagovanje strahov

•	 Veščine upravljanja s časom

•	 Vaje za sedeče delo

•	 Vaje za stoječe delo

•	 Temeljni postopki oživljanja z uporabo aparata AED

•	 Dobro počutje na delovnem mestu

•	 Preprečevanje in ukrepi v primeru nasilja na delovnem mestu - mobinga

•	 Preprečevanje in ukrepi v primeru spolnega nadlegovanja na delovnem mestu



•	 Delo od doma - Komunikacija in sodelovanje z ekipo v digitalnem okolju

•	 Kako imeti skrbi pod nadzorom

•	 Reševanje zapore dihalnih poti

•	 Vaje za krepitev in sprostitev mišic zapestja in dlani pri delu v pisarni

•	 Kako zmagovati brez izgube sebe?

•	 Čuječnost v poslovnem svetu: Ostani prisoten in sprejmi boljše odločitve

•	 Kako prepoznati tveganja za duševne težave pri vodjih in podjetnikih ter ustvariti 

•	 Ali smo še vedno ljudje ali že algoritmi?

•	 Psihološka kondicija kot ključ do poslovnih vrhov

•	 Prepoznavanje in ukrepanje ob nujnih stanjih

•	 [Webinar] Samo brez panike: osnove samoobvladovanja za več zbranosti v stresnih 24,50 €

KAKOVOST IN STANDARDI Cena

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja varnosti in zdravja pri delu ISO 45001:2018 395,00 €

•	 E-tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja kakovosti ISO 9001:2015 375,25 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema ravnanja z okoljem ISO 14001:2015 375,25 €

•	 Obvladovanje tveganj in register tveganj 415,00 €

•	 Usposabljanje za skrbnike sistema vodenja varnih živil po zahtevah ISO 22000:2018 850,00 €

•	 Tečaj za vodilne presojevalce sistema vodenja kakovosti ISO 9001:2015 1.306,00 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema upravljanja informacijske varnosti ISO/IEC 27001:2022 445,00 €

•	 Obvladovanje merilne opreme 251,75 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja kakovosti EN ISO 13485:2016 in Uredbi (EU) 2017/745 495,00 €

•	 Usposabljanje za skrbnike sistema vodenja varnosti in zdravja pri delu ISO 45001:2018 807,50 €

•	 Medicinski pripomočki – smernice za pripravo tehnične mape 460,00 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja varnosti živil IFS Food v8 375,00 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja neprekinjenega poslovanja ISO 22301:2019 395,00 €

•	 E-usposabljanje: Dobra distribucijska praksa po smernicah Evropske unije (EU GDP) 227,00 €



•	 E-usposabljanje: Osnove HACCP v praksi 180,00 €

•	 Veriƒkacija sistema zagotavljanja varnosti živil z notranjo presojo sistema HACCP (ISO 22000:2018) 365,00 €

•	 Smernice za presojanje sistemov vodenja ISO 19011:2018 v praksi 233,00 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja kakovosti ISO 9001:2015 in ravnanja z okoljem ISO 14001:2015 470,25 €

•	 AQAP 2110 – Standard za zagotavljanje kakovosti v dobavni verigi zveze NATO 180,50 €

•	 Program upravljanja incidentov inf. varn., kontinuitete poslovanja in okrevanja po katastroƒ 1.852,50 €

•	 Skrbnik sistema vodenja varnih živil | Food Safety Management Representative 1605,50 €

•	 Spec. integrirani program upravljanja incidentov inf. varnosti, nep. poslovanja in okrevanja 1950,00 €

•	 Skrbnik sistema vodenja kakovosti Quality Management Representative 1724,25 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema vodenja varnosti in zdravja pri delu ISO 45001:2018 395,00 €

•	 Vodenje laboratorija za pridobitev in vzdrževanje akreditacije ISO/IEC 17025:2017 389,00 €

MARKETING Cena

•	 E-mail marketing

•	 SEO optimizacija za iskalnike

•	 Uvod v digitalno trženje

•	 Spoznajmo družbena omrežja

•	 Oglašujmo na Facebooku

•	 Nevrotrženje

•	 Spletne prevare in etičnost trženja

•	 TikTok revolucija je tu – nova doba ustvarjanja in povezovanja z videom

•	 Poklic prihodnosti – vplivnež

•	 Povečanje ROI sejemskih nastopov s pomočjo digitalnih orodij in taktik



PRODAJA Cena

•	 Kako napisati prodajno besedilo, ki bo prodajalo za vas?

•	 Telefonska pomoč strankam

•	 Ugovori strank v prodajnem procesu

•	 Prodaja v virtualnem okolju

•	 Pogajanja pred pogajanji – uvod v prodajo

•	 Pogajanja zares – temelji za uspešna pogajanja

•	 Segmentacija kupcev – super prodajno orožje

•	 Odlična komunikacija – kako očarati vašega kupca

•	 Uspešna prodajna predstavitev

•	 Prodaja v klicnih centrih

•	 Pomen skrbnikov ključnih strank

•	 5 največjih napak v prodaji, ki si jih nikakor ne želite ponoviti

•	 Kako uspešno prodajati v trgovini?

•	 Postanite vrhunski profesionalni prodajnik

•	 Z jasno identiteto podjetja do večje prodaje

PROIZVODNI PROCESI Cena

•	 Raba orodij sistema upravljanja z energijo v praksi 242,25 €

•	 AIAG & VDA FMEA (1. izdaja, 2019) – proces FMEA 242,25 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema upravljanja z energijo ISO 50001:2018 375,00 €

•	 Odobritev proizvodnega procesa in izdelka VDA 2 (PPA) 180,50 €

•	 Tečaj za notranje presojevalce sistema upravljanja varovanja informacij po zahtevah TISAX®VDA ISA6.0 375,00 €

•	 Pot do oznake CE 394,25 €

•	 Statistično obvladovanje procesov – SPC 242,25 €

•	 Sistem upravljanja varovanja informacij v avtomobilski industriji po zahtevah TISAX® VDA ISA 6.0 246,00 €



•	 Kako v praksi izdelati oceno tveganja za serijski ali unikaten proizvod 242,25 €

•	 Proizvodnja in proizvodni proces 255,00 €

•	 Komunikacija in motivacija delovne skupine v proizvodnji 255,00 €

•	 APQP (3. izdaja)/PPAP 242,00 €

•	 E-delavnica: Izbira in ocenjevanje dobaviteljev v avtomobilski industriji 239,00 €

•	 IMDS – mednarodna baza podatkov o materialih 242,00 €

•	 Tečaj za presojevalce procesa VDA 6.3 (4. izdaja, 2023) 394,00 €

•	 Analiza merilnih sistemov – MSA 242,00 €

•	 Katere min. zahteve sistema vodenja kakovosti v avto. ind. morajo zagotavljati dobavitelji (MAQMSR) 242,00 €

•	 Metodologija 8D za vodenje ukrepov 255,00 €

•	 Osnovna orodja kakovosti v avtomobilski industriji — Core tools 422,00 €

•	 Vodja delovne skupine v proizvodnji | Production Team Leader 1.150,00 €

•	 CQI–23 – Kako v praksi evalvirati proces brizganja plastike 242,50 €

•	 Optimizacija proizvodnih procesov | Sodobne digitalne rešitve in umetna inteligenca 223,20 €

TRAJNOST IN DRUŽBENA ODGOVORNOST Cena

•	 Udejanite kulturo trajnosti

•	 Moč ljudi za boljšo prihodnost

•	 Pomen razvoja čustvene inteligence za trajnostno poslovanje vaše organizacije

•	 Kako lahko organizacije zgradijo večjo odpornost?

•	 Izračun ogljičnega odtisa izdelka 242,25 €

•	 ESG – trajnostno upravljanje 305,00 €

•	 Kako upravljati trajnostna (ESG) tveganja in priložnosti v skladu z evropskimi standardi poročanja 180,00 €

•	 Trajnostni razvoj, družbena odgovornost, predpisi ESG ter okviri poročanja 289,00 €

•	 FSC in veriga sledljivosti CoC v praksi 233,00 €



•	 Usposabljanje za skrbnike sistema ravnanja z okoljem ISO 14001:2015 870,00 €

•	 Strokovnjak za trajnostno upravljanje | Sustainability Management Expert

•	 Dodaj: Trajnostno vodenje - pot do dolgoročnega uspeha

TUJI JEZIKI Cena

•	 Slovenščina: Začetni tečaj (HR) (A1)

Osnovni tečaj (A2)

Začetni tečaj (ENG) (A1)

Hotelirstvo (A2)

Gostinstvo (A2)

Varnost in zdravje pri delu

Preživetvena raven (A1)

Slovenščina za vsakodnevno rabo (A1)

•	 Angleščina: Splošni tečaj (A1 in A2)

Poslovna (B2)

•	 Nemščina: Splošni tečaj (A1 in A2)

Poslovna (B1)

•	 Hrvaščina: Splošni tečaj (A1 in A2)

Poslovna B1

•	 Italijanščina: Splošni tečaj (A1 in A2)

•	 Španščina: Splošni tečaj (A1 in A2)

ANALIZA IN UPRAVLJANJE S PODATKI Cena

•	 Excel Osnovni: Kako začeti?

Delo z datotekami in listi



Oblikovanje celic

Vnos podatkov

Zapolnjevanje formul

Matematika v Excelu

Podatki na več delovnih listih ali v več delovnih zvezkih

Priprava na tisk

Uvod v graƒkone

Funkcionalno oblikovanje graƒkonov

Lepotičenje graƒkonov

•	 Excel Nadaljevalni: Vrtilne tabele

Uvod v podatkovno analitiko

Zaščita podatkov

Datumske in časovne funkcije

Omejitev vpisa v celice

Pogojno oblikovanje

Uvod v funkcije

Matematične funkcije

Logične funkcije

Statistične funkcije

Besedilne funkcije

Funkcije iskanja in sklicevanja

Gnezdenje funkcij

•	 Ko graƒkon pove več kot 1000 številk

•	 Ko se celice oblikujejo same

•	 Triki v Excelu, ki prihranijo čas in živce

•	 Nič več Excel začetnik

•	 VLOOKUP, IF, INDEX, MATCH…funkcije, ki jih res želite obvladati



•	 Čarovnija vrtenja podatkov v Excelu

•	 Kako križi in težave v Excelu bliskovito izginejo

•	 Funkcija VLOOKUP in njene (novejše) prijateljice

•	 Osnovna šola Excela

•	 Skrivnost oblikovanja (številskih) podatkov v Excelu

•	 Analiza podatkov ali kaj zmore vrtilna tabela v Excelu? 

•	 Mala šola Excela 

•	 Ko celica sama ugotovi ali naj se pobarva zeleno ali rdeče! Pogojno oblikovanje v Excelu

•	 VLOOKUP | XLOOKUP | Power Query: kaj, zakaj, kako in predvsem kdaj katero 

•	 [Webinar] Excel + AI: Pametno orodje, a brez mojstra ne deluje 40,90 €

•	 [Webinar] Excel + AI: Pametno orodje, a brez mojstra ne deluje 40,90 €

 OBLIKOVANJE BESEDIL IN PREDSTAVITEV Cena

•	 Powerpoint osnovni: Kako začeti?

Delo z datotekami in diapozitivi

•	 Powerpoint: Oblikovanje besedilne vsebine

Vrstične in številske oznake seznamov

Delo z objekti

Polja z besedilom in oblike

Delo s slikami – 1. del

Delo s slikami – 2. del

Vstavljanje interaktivnih objektov

Animacije

Zvočni in videoposnetki

Prehodi

Diaprojekcija



Predstavitev, ki prepriča slušatelje

Orodja: manj dela za več učinka

•	 Word osnovni: Kako začeti?

Priprava in oblikovanje strani

Oblikovanje besedila in odstavkov

Označevanje in oštevilčevanje seznamov

Delo s slikami 1. del

Delo s slikami 2. del

Delo s tabelami 1. del

Delo s tabelami 2. del

Priprava na tisk

•	 Word nadaljevalni: Dodatno oblikovanje besedila in odstavkov

Slogi

Kazala in sklici

Spajanje dokumentov

•	 Ko oblikovanje letnih poročil ali magistrskih nalog v Wordu postane mala malica

•	 Word razdelitev dokumenta na odseke

UPORABA IN PREDSTAVITEV AKADEMIJE Cena

•	 Dobrodošli v Akademiji

•	 LMS Portal: Urejevalnik vsebine

Objava izobraževanja

Upravljanje uporabnikov

Uvoz uporabnikov

Primeri interaktivnih elementov

Razvrščanje izobraževanj



Načrtovanje učne poti in učni načrti

Urejevalnik vsebin in objava izobraževanja

Predavanje v živo in kombinirano izobraževanje

Pretvorite iz dokumenta

•	 Priprava učinkovitega e-izobraževanja

•	 Predloga: Interaktivni elementi v Akademiji MojeDelo.com (Interaktivni povzetek)

Urejevalnik vsebin Akademija MojeDelo.com (Mikro tečaj)

Mikroučenje na kratko (Mikro tečaj)

Čas je za e–učenje (Interaktivni tečaj)

Dobrodošli v ACME (Tečaj za uvajanje)

Priprave na delo od doma: prostor in oprema (Priročnik za delo od doma)

SoundZone 3.0: pregled glavnih značilnosti (Produktno gradivo)

GDPR: obdelava zahtevka za dostop do osebnih podatkov (Procesni seznam)

Spoznajte nove sušalke SoundZone 3.0 (Produktno izobraževanje)

Konflikt interesov: trgovanje z notranjimi informacijami (Hiter vodnik)

Informacijska varnost pri delu od doma: kratki nasveti (Povzetek za varno delo od doma)

Pripravite se na svoj prvi dan v novi službi (Seznam za uvajanje) 

Enakost, raznolikost in vključenost na delovnem mestu (Zagotavljanje skladnosti 

Priročnik za vodje: uvajanje novih zaposlenih (Priročnik za uvajanje)

Sedem tehnik za delo z zahtevnimi strankami (Gradivo za delo s strankami)

Pripravite se na prihod slušalk SoundZone 3.0 (Produktni seznam)

•	 Priročnik za vodje: Uspešnost ekipe

•	 Urška Kamenik – predstavitev avtorice

•	 Pretvori iz dokumenta v Akademiji

•	 Lea Grm – predstavitev avtorice



TESTI – UPORABA RAČUNALNIKA Cena

•	 Excel osnovni: preverjanje predznanja

preverjanje znanja

•	 Excel nadaljevalni: preverjanje predznanja

preverjanje znanja

•	 Excel vrtilne tabele: preverjanje predznanja

preverjanje znanja

•	 Excel nadaljevalni

•	 Powerpoint test: preverjanje predznanja

preverjanje znanja

•	 PowerPoint Osnovni nivo

•	 Word osnovni: preverjanje predznanja

preverjanje znanja

•	 Word Osnovni MS Ofƒce 2013

•	 Word nadaljevalni: preverjanje predznanja

preverjanje znanja

•	 Word Nadaljevalni MS Ofƒce 2013

•	 Uvod v Ofƒce 365

•	 Umetna inteligenca za začetnike: Odkrijte ChatGPT

TESTI – TUJI JEZIKI Cena

•	 Test: Slovenščina začetni tečaj (A1)

Osnovni tečaj (A2)

•	 Test: Slovenščina Gostinstvo (A2)

Hotelirstvo (A2)

Varnost in zdravje pri delu



•	 Test: Angleščina Splošni tečaj (A2)

Poslovna (B2)

•	 Test: Nemščina Splošni tečaj (A1 in A2)

Poslovna (B1)

•	 Test: Hrvaščina Splošni tečaj (A1 in A2)

Poslovna (B1)

•	 Test: Italijanščina Splošni tečaj (A1 in A2)

•	 Test: Španščina Splošni tečaj (A1 in A2)

TESTI – IT STROKOVNJAKI Cena

•	 Osnove videoprodukcije

•	 Adobe Premiere Pro

•	 Photoshop

•	 Spletna Angular aplikacija

•	 Uvod v CSS

•	 Uvod v HTML

•	 Napredna uporaba CSS

•	 Uporaba HTML in CSS na praktičnem primeru

•	 SQL

•	 PHP

•	 JavaEE

•	 Android

•	 JavaScript

•	 Varna uporaba interneta in elektronske pošte                        

•	 Varna uporaba gesel

•	 Uvod v informacijsko varnost



•	 Osnove varovanja naprav in omrežij

•	 TypeScript

•	 Informacijska varnost: Preverjanje znanja

Varovanje podatkov

Nevarnosti spleta

Virusi in škodljiva programska oprema

Gesla

MS OFFICE 2013 Cena

•	 Excel nadaljevalni: Excel nadaljevalni

Orodja za analizo podatkov

Napredno oblikovanje

Triki in nasveti pri uporabi formul in funkcij

Orodja za delo s funkcijami in formulami

Lookup in referenčne funkcije

Skupine funkcij

Varnost in souporaba

Zunanji viri podatkov

Uvod v makre

•	 Word Osnovni: Word Osnovni

Word Osnovni – Urejanje besedila

Word Osnovni – Oblikovanje besedila

Word Osnovni – Oblikovanje odstavkov

Word Osnovni – Oblikovanje strani

Word Osnovni – Označeni in oštevilčeni seznam

Word Osnovni – Tabele

•	 MS Ofƒce 2013: Word Nadaljevalni
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Zaradi rednih posodobitev učnih vsebin si pridržujemo pravico do sprememb kataloga.

PowerPoint – Ponovna uporaba in izmenjava predstavitve

PowerPoint – Izdelava predstavitve


